Stellenausschreibung Leiter*in Geschéftstelle Landesverband Baden

Stellenbeschreibung

Die NaturFreunde Baden e. V. sind der Dachverband von 80 Ortsgruppen mit 70
NaturFreunde-Hausern. Als badischer Landesverband sind wir in die Gesamtorganisation der
NaturFreunde Deutschlands und der NaturFreunde Internationale eingebunden.

Als Verband fiir Umweltschutz, sanften Tourismus, Sport und Kultur sind die NaturFreunde
ein politischer Freizeitverband und setzen sich flr eine den Allgemeinen Menschenrechten
sowie der Demokratie verpflichtete und sozial gerechte Gesellschaft ein.

Bei den NaturFreunden Baden gibt es vielfaltige Fachbereiche z.B. Sport, Internationale
Arbeit, Natur und Umweltschutz und ein vielseitiges Programm in kulturellen Bereichen.
Stellenbeschreibung

lhre Aufgaben

e Mitverantwortung fiir die operative Steuerung der Organisation sowie Flihrung
des operativen Geschifts in enger Zusammenarbeit mit den Fachbereichen und
den Vorstandsgremien.

e Verantwortung und Fihrung der Mitarbeiter in der Geschaftsstelle in Karlsruhe.
Erstellung eines Haushaltsplans und deren Einhaltung fiir den ideellen
Geschaftsbereich

e Enge Abstimmung mit dem Leiter Finanzen und dem Leiter Hauser.

e Fordermittelmanagement und ordnungsgemafier Mittelverwendung.

e Entwicklung und Umsetzung der strategischen Ausrichtung der Organisation in
enger Zusammenarbeit mit dem Vorstand

e Gesamtverantwortung fiir das Personal in der Geschaftsstelle. Weiterentwicklung
von Fuhrungsstrukturen sowie Starkung einer leistungsfahigen und
werteorientierten Flihrungskultur

o Die Geschaftsstellenmitarbeiterinnen effizient und situationsbezogen steuern und
einsetzen.

e Recherche und Antragstellung und Umsetzung in allen Bereichen, in denen es
moglich ist, finanzielle Unterstitzung zu bekommen.

e Koordination und Betreuung der Ortsgruppen, Unterstitzung der Ortsgruppen
vor Ort

e Vorbereitung und Umsetzung zentraler Entscheidungsprozesse sowie Vertretung
der Organisation nach innen und aul3en

e Aufbau und Pflege von Kooperationen, Netzwerken und strategischen
Partnerschaften, sowie die Vertretung der NaturFreunde Baden bei Behérden
und befreundeten Organisationen

e Enge Zusammenarbeit mit dem Vorstand sowie strategische Beratung und
Zuarbeit auf Leitungsebene

e Veranstaltungen, Weiterbildungen auf Landesebene anbieten, Erstellung
Arbeitshilfen



Wir erwarten

e Abgeschlossenes Studium oder einen vergleichbaren Abschluss

e Mehrjahrige Berufs- und Flihrungserfahrung auf Leitungsebene, idealerweise im
gemeinnltzigen, sozialen oder 6ffentlichen Sektor

e sehr gute Kenntnisse in den Office-Anwendungen

e Organisationstalent und Fahigkeit zu selbstandigem und strukturiertem Arbeiten
e Kommunikationsfahigkeit, Stressresistenz und Freude am Arbeiten im Team

e Erfahrungin der Arbeit fiir und mit Ehrenamtlichen

e Identifikation mit den Werten der NaturFreunde

e Fihrerschein Klasse B (wiinschenswert)

e Bereitschaft zu Arbeit am Abend und am Wochenende

Wir bieten

e Bezahlungin Anlehnung an den TVGD

o gleitende Arbeitszeit unter Berlicksichtigung von Kernarbeitszeit nach Absprache

o vielféltige Gestaltungsmoglichkeiten in einem veranderungsoffenen Team und
Verband

e ein personliches und wertschatzendes Umfeld

e Bilirogemeinschaft gemeinsam mit dem dynamischen Team der NaturFreundejugend

Art der Stelle: Teilzeit, Befristet
Vertragsdauer: 24 Monate

Arbeitszeiten:

e Montag bis Freitag
e Gelegentliche Wochenendarbeit

Leistungen:
e Flexible Arbeitszeiten mit Kernarbeitszeit

¢ Mobiles Arbeiten nach Absprache

Voraussichtliches Einstiegsdatum: Q3/2026



